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前   言


2024中国（东北亚）糖酒副食品交易会（以下简称“大连  糖酒会”），将于2024年09月06日-09月08日在中国辽宁大连世 界博览广场（会展二期）举行。
为规范本届博览会的参展秩序，帮助贵公司顺利完成展前各 项准备工作，便于您及时获得展会的服务信息，保证您在参展期 间工作开展顺利，确保展会圆满成功。组委会编印了《布展手册》， 本手册包含本届博览会的相关信息，供您及您选定的搭建商阅读 并执行。
请您在实施参展工作前，务必仔细阅读《布展手册》，熟悉 和了解各项内容及规定，填写好您所需服务的各类表格及资料，并按照规定的要求、程序和时间节点办理。
如果您需要更加详细的信息或有关服务，请您按照《布展手册》中的联系方式，与有关工作人员联系，并及时登录官网（www.dlchaoyue.com ）获取有关信息。
预祝您参加本届交易会圆满成功！
（本《布展手册》最终解释权归组委会）











第一章 展会总体概况

	[bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark5]

展馆内关键活动日程表 

	事项
	日期，时间

	布展期间
参展商指定光地展位搭建商入场施工
开始时间
	
9月4日，星期三,   09:00-20:00

	参展商报到开始时间
	9月4日，星期三,   09:00-18:00

	标准展位布展时间
	9月5日，星期四,   09:00-22:00

	展位供电开始时间
	9月5日，星期四,   13:00

	标准展位配置开始时间
	9月5日，星期四,   15:00

	租赁物品配送时间
	9月5日，星期四,   09:00-17:30

	开展期间
参展商入场 

观众入场

	9月6日上午08:00-09:00, 从A、B货门入场；
9月6日-8日上午08:30-09:00, 从A、B货门入场
每天闭馆后从A货门、A内门离场。
9月6日，星期五，  10:00-17:00
9月7日，星期六，  09:00-17:00
9月8日，星期日，  09:00-16:00

	撤展期间
包装，清空租赁的物品/设备
	
9月8日，星期日，  14:00-22:00

	闭馆时间
	9月8日，星期日，  16:00

	租赁物品回收时间
	9月8日，星期日，  14:00

	展位拆卸时间
	9月8日，星期日，  17:00

	所有展品清场截止时间
	9月8日，星期日，  24:00

	参展商离场截止
	9月8日，星期日，  24:00

	搭建商离场截止
	9月8日，星期日，  24:00


。


二、大连世界博览广场位置图及交通指南
[image: 1723114536628]



（ 一）展馆地址
辽宁省大连市沙河口区星海广场F区10号（地铁 1 号线会展 中心站D出口南行960米）。
（二）交通方式
1.大连周水子国际机场 →大连世界博览广场
◆距离：10公里
◆出租车：大约需要30分钟，搭车费23-30元
◆地铁交通：地铁2号线机场站至西安路换乘地铁1号线会展中 心下车D口出站（约40分钟），步行960米到达大连世界博览广场。
2.大连火车站 →大连世界博览广场
◆距离：5公里
◆出租车：大约需要25分钟，搭车费15-20元人民币
◆地铁交通：地铁2号线友好广场D口进，至西安路换乘地铁1  号线会展中心下车D口区站（约40分钟），步行960米到达大连世界 博览广场
◆公共交通：乘16路、22、23路公交车到会展中心车站下车， 步行1000米到达大连世界博览广场
3.大连北站 →大连世界博览广场
◆距离：22公里
◆出租车：大约需要40分钟，搭车费35-45元人民币
[bookmark: bookmark12]◆地铁交通：地铁1号线大连北站进至会展中心下车D口区站 （约45分钟)步行960米到达大连世界博览广场

四、主要活动介绍
交易会期间将同期举行相关论坛和活动。具体情况以组委会发 布信息为准。
1、2024中国（东北亚）糖酒副食品交易会开幕式；
2、“创意无限·匠心拉花”咖啡师拉花比赛；
3、仁怀酱酒集团产品代言人选拔及品鉴、推介会；
4、2024中国（东北亚）糖酒副食品交易会招待晚宴。
5、中国商业企业管理协会全国商业企业家年会开幕；
6、酱酒新国标专家解读；
7、易货师培训、考试；
8、颁发影响力品牌、优质产品证书，表彰优秀代理商、活动组织等奖项。




第二章 参展须知

[bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark16][bookmark: bookmark18]一、参展商报到流程
（ 一）报到时间
参展商报到及领证：09月04日— 09月05日09:00—16:00
（二）报到地点
大连世界博览广场中央大堂组委会



展会负责人：王恩辉    电话：13309866587
现场联系人：徐清梅    电话：15641197787
（三）报到流程
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1. 出示的证明材料：《展位合同》复印件或展位确认书、展位租金完款证明；
2.办理/领取证件。
[bookmark: bookmark20][bookmark: bookmark19]二、人员进馆流程
设置专门的工作人员、参展商出入 口，并配备进馆流程需要的 设施设备。
（ 一）施工人员进馆流程
信息检查（安全帽、施工证） →安全检查（物品安全检查） → 核验通过，进入展览场所。
（二）参展商及其他工作人员进馆流程
信息检查（参展商证、工作证） →核验通过，进入展览场所。
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三、现场注意事项
为使各参展企业都能获得完善、周到的服务，确保展会在良好 的秩序下取得圆满成功。特制定现场注意事项说明，请仔细阅读， 熟悉参展程序并提前做好参展有关准备工作。
（ 一）展位的现场搭建，需提前向指定主场服务商进行报馆。 设施使用（如：水、电、压缩空气、网络、吊点等）提前申请并缴 费。超过《展商手册》上的截止时间申请和现场申请都会产生额外 的费用，且不能保证提供服务；
（二）大型设备、超重设备等特殊展品需要在展位搭建前，提 前放入展位范围的企业，需尽早与主办单位报备，安排展品的提前 进场；
（三）进入展馆的所有参展企业需注意避免损坏展馆的设施设 备，展馆内所有设施设备损坏都需要按展馆的赔偿价目表进行赔偿。 大型设备、超重设备、金属履带车等会对展馆地面造成损坏的展品， 需做好地面防护（如：垫橡胶履带板、铺垫钢板，铺设厚度 30 公分 及以上的砂石等)；
（四）进入展馆展示的车辆和机械，携带油量需在红线以下。 并做好漏油防护，避免污染地面，造成不必要的损失；
（五）参展的展品及机械演示需在自己展位内进行，当展品的 运作与展示影响或者干扰相邻展商并遭到投诉，或者其展示被认为 影响了公共安全的正常秩序，主办方有权中止演示；
（六）展会开展后，参展商每天离开展馆前，请自行将展位上 设施设备的电源关闭后离场。主场服务方与展馆方会于每天闭馆后 切断展馆内电源。因展商自己未切断设备用电而造成展商的机械故 障和损坏，主场服务方及展馆方将不对此负责；
（七）主办方与主场服务单位建议每个展商都购买人身意外保 险，同时将您所携带的展品做相应的保险保证，以防火灾，偷窃， 损坏而产生的损失。主办方与主场服务单位不对偷窃、丢失、损坏 等负责；
（八）不允许在展馆墙上做任何装饰，不允许私自将广告安装 喷涂在展馆地板，墙壁，厕所等地方；
（九）展商和搭建公司应遵循展馆管理规定，进行搭建和撤馆。 在展会撤展期间，展商和搭建商有责任按照撤展的规定期限，撤走 展位上的所有物品；
（十）展会开展前，搭建商必须将所有展位尖角处粘贴防撞角；
[bookmark: _GoBack]（十一）按照公安和消防部门要求：每个标展在显眼位置张贴不
少于 1 条，特装展位不少于 2 条“严禁吸烟”标识，如有冰柜等需 24 小时保电的请提前联系主场服务人员进行申请。
我们将竭诚为您参加本次展会提供服务和帮助！请各参展单位 积极配合我们做好服务工作，遵循展馆和主场服务的管理规定，以 保证全体展商取得理想的参展效果！














第三章 布（撤）展管理

一、标准展位布（撤）展管理
（一）时间安排
1.标准展位参展商布展时间：09月05日 09:00-20:00 
2.标准展位参展商撤展时间：09月08日 15:00-22:00
（二）标准展位布（撤）展流程
1.布展流程
（1）参展商到现场服务处签到，领取“参展商证”；
（2）参展商凭“参展商证”从指定通道入场布展；
（3）参展商租赁展具需向主场服务单位申请办理。
2.撤展流程
（1）如有特殊情况，展品需要提前撤离，在09月08日13:00前需凭“出馆放行条”按时有序撤离展馆；
（2）参展商到中央大堂组委会服务台或联系招商人员申领“出馆放行条”放行条经招商人员签字、盖章后；
（3）任何单位不得提前撤展。
（三）标准展位基本配置
1.招牌楣板：按实际展位开口配置，双开口展位配多一条，内容包括参展商中文名称及展位号码；
2.展位围板：由国际标准白色铝质支架，8分标准铝料，按实际展位面积配置的三面围板组成；
3.家具及展具配置：一张洽谈桌、两把折叠椅、展位内地毯；
4.电器配置：两盏100W 长臂射灯、一个220V 插座（500W 以下非照明用电）。


备注：标准展位由组委会统一安排搭建，严禁参展商私自改装搭建，禁止遮挡、更换大会主形象楣板。

（四）标准展位管理办法
1.参展单位不得擅自拆装、改动展位配置的楣板、展板、展具及照明灯具；
2.严禁对配电箱安装位置进行移动，参展单位在布置时应注意避开；
3.标准展位严禁私接线路、使用霓虹灯、太阳灯等产生高温的灯具；
4.所有标准展位的搭建材料及展具均为租赁性质，严禁在展板展具上装嵌金属尖钉、刀刻、涂写及钻孔。展板上禁止作任何喷涂，自带宣传品不能贴胶带纸和使用胶水，可允许使用尼龙搭扣粘贴；
5.严禁拆卸展架、展具；不得将重物、画框直接挂、靠在展板墙上；不得踩踏展具；严禁将自带展架、展具连接在大会统一配置 的展架、展具上，以防止展台倒塌；
6.标准展位中提供的电源插座（220V 插座 500W 以下非照明用电），只能接驳电视、电脑、手机充电器等，不得超负荷使用，严禁用于机器接驳及照明接驳；
7.租赁的展具等有损坏、丢失的应按原价赔偿或扣除押金；8.严禁偷盗、挪用其它标准展位的桌、椅等物品；
8.所有的货箱应在开展前移出展馆，以免造成堆积，妨碍其他展位及通道；
9.展馆开馆至清场前，展位内始终应有人看护，保管好自己的物品、展品。一旦发生丢失、被盗事件，由此产生的损失由参展单位自行承担；
10.若展位的用电功率超负荷，从而对其他展位设备操作或本展会电力系统造成不良影响，主场服务商将立即终止对该展位供电，由此造成的损失及连带责任由该展位的参展单位全部承担。















二、特装展位布（撤）展管理
（一）特装展位布（撤）展说明
	特装展位布（撤）展时间安排

	项目
	时间
	备注

	
特装展位搭建
	
09月 04日-05日
	
08:30-19:00
	05日必须完成 所有结构搭建

	参展商布展
	09月05 日
	08:30-20:00
	必须完成展品上样交付

	安全检查
	09月05 日
	12:00-17:00
	

	展品撤离
	09月08 日
	14:00-16:00
	

	特装展位撤展
	09月08 日
	16:00-24:00
	时间待定，以撤展通知为准


备注：
①布展期间统一使用馆内临时用电，如需大功率施工用电请提前向主场服务处申请，全场展位通电时间为09月05日16:00起陆续开始（后期时间如有变动另行通知）
②全场停止供电时间为09月08日16:00。此后为撤馆时间，在此之前展台不可拆除。

（二）特装展位布撤展流程
1.布展流程
（1）参展商已委托的搭建商向组委会提交并审核通过所有报图资料后，在现场服务处办理相关手续；
（2）搭建商必须于09月02日前完成报馆并缴费。逾期报馆将收取 2000 元/展台的延时审图费。通过审核后，方可申领搭建商布（撤）展施工人员证件进场施工。 
报馆联系人：         








（3） 搭建商报图需报送以下资料：    
	报馆资质资料

	序号
	提交资料
	备注说明

	1
	施工单位资质证明
	营业执照复印件、资质证书复印件（注册资本 50 万以 上、非个体经营、法人委托人身份证复印件）

	2
	特装搭建安全委托书
	需参展单位与施工单位双方加盖公章原件（ 附件2）

	3
	展台保险
	各特装展位可以自行选择保险公司为该展位购买保 险，并将保单提交。

	

4
	结构安全证明（ 限高 5 米，
高度超过 4.5 米、吊点展位
必须提交）
	提交结构计算书、施工蓝图、具有资质的审核单位出 具的展合结构安全承诺书（全套图纸加盖审核单位及 一级注册结构工程师鲜章，附审核单位资质、一级注 册结构工程师资质证书、身份证复印件）

	审图图纸安全资料

	序号
	提交资料
	备注说明

	1
	展位位置图
	展位平面图，标注位置、朝向、电箱位置规格

	2
	展台立面效果图
	需要正面、侧面、俯视图、效果图，提供彩色图纸

	3
	展台平面图
	需标注配电箱安装位置、灭火器分布图及展台的区域 分布：二层展台需提交二层面积尺寸图并计算面积

	4
	电路图、电箱位置图
	需标注电器回路、回路负载、所用材顾的规格及型号

	
5
	
展台施工图
	需全套图纸并要求标注详细尺寸、选材、规格、接点 方式等：钢结构平面分布图，灯具、设备平面分布图 及悬吊重量计算，钢结构图

	6
	展台材料合格证明
	附上所有材料、电器、线缆合格证及检测报告，阻燃 剂、防火涂料合格证、地毯阻燃检测报告


注意事项：
1.为给参展单位提供及时优质的服务，请各参展单位积极配合，根据报馆要求需要打印后填好表格盖章签字，以 PDF 的形式，将资料压缩成压缩包发到相应报馆邮箱。
2.为便于参展单位资料的快速审核通过，请各单位按照以上表格顺序命名文件夹。





（3） 有关收费标准
1、施工管理费 Construction Management Charge
	项    目
Description
	单 价 / 展 期
Price/ Exhibition
 Period
	备   注
Remarks

	钢木结构等搭建(Steel wood structure)
	一层
1F
	15 RMB/㎡
	押金（Deposit）：
100㎡以下(Below)  5000 RMB
101㎡以上(Over)   50 RMB/㎡

	
	 西北大堂、前厅
Northwest Lobby /Front Hall
	30 RMB/㎡
	押金（Deposit）：
80平米以下(Below)  8000 RMB
81平米以上(Over)   100 RMB/㎡

	桁架喷绘布搭建
(Truss with spray painting structure)
	一层
1F
	10 RMB/㎡
	押金（Deposit）：
100㎡以下(Below)  5000 RMB
101㎡以上(Over)   50 RMB/㎡
按展位面积计算
Calculated by booth area



2、展位拆装 Booth Dismantling/Amendment
	项  目
Description
	规  格
Specification
	价 格
Price
	备  注
Remarks

	展 位 拆 除
Booth Dismantling
	9㎡（3×3标展）
9㎡（3×3 standard）
	260 RMB
	特殊规格的展板等，根据拆除量和规格价格面议。

For Special Requirements, Prices will be discussed on site or by agreement

	拆/装一套展板
Dismantle and Install One Set of Exhibition Board
	3板3柱6短杆
3 boards, 3 posts, 6 short poles
	100 RMB
	

	楣板拆除/安装
Fascia board Removal and Installation
	1条 
Strip
	30 RMB
	

	装背板
Install  back-Board
	1米
One m
	120 RMB
	




3、自备灯能源费：（只限标准展台）Energy fee for Standard Booth Only
	物品名称
Description
	租金/ 展期
Rental / Exhibition Period
	备  注
Remark

	220V/10A
	150RMB
	1．只限220V/10A以下
2．含电源线、接驳费及电费
1. Below 220V/10A only 
2.With power cords and connection and fees Electrical consumption charge .








4、展览能源费Exhibition energy fee(接驳费+能源总价)
	项  目
Description
	接驳费/ 展期
Electric connections / Exhibition Period 
	能源单价（元）/天/千瓦
Energy fee（RMB）/day/kw
	备     注
Remarks

	220V/10A
	150 RMB
	15
	1.能源总价=千瓦数*开展天数*15 
Total energy fee =kW * days * 15
2.展览能源费=接驳费+能源总价
Exhibition energy fee=connection fee + total energy  fee

	380V/15A
	240RMB
	
	

	380V/30A
	460RMB
	
	

	380V/60A
	880 RMB
	
	

	380V/100A
	1300RMB
	
	

	配电箱
Distribution box
	200 RMB
	押金：400元/个
Deposit：400 RMB/One



5、施工用电 Construction electric charge
	项  目
Description
	单价 / 展期
Unit Price / Exhibition Period
	备     注
Remarks

	220V/5A
	150元/天(150 RMB/ Day)
	9:00 - 17:00,17：00后按加班计费
9:00--17:00，
Billing by overtime after 17:00 

	380V/15A
	300元/天(300 RMB/ Day)
	

	380V/30A
	600元/天(600 RMB/ Day)
	

	加班电费
Overtime Electricity
	100元/4小时(100RMB/4 hours)
	不足4小时按4小时收费
Charged on per block of 4 hours.

	撤展电费
Electric charge of move-out period
	100元/7小时
100 RMB/7 hours
	17: 00 - 24: 00



6、调试用电Electricity Fee for Commissioning
	项  目
Description
	单价 / 4小时
Unit Price / 4 hours
	备     注
Remarks

	0KW-20KW(含)
	150RMB
	1、布展期间大功率设备调试用电
Power consumption for commissioning of high-power equipment  during layout
2. 不足4小时按4小时收费
Charged on per block of 4 hours

	21KW-40KW（含）
	290RMB
	

	41KW-60KW（含）
	440RMB
	

	61KW-80KW（含）
	580RMB
	

	81KW-100KW（含）
	720RMB
	






附件 1：展品放行条（ 出馆）

[bookmark: bookmark80]展品放行条（出馆）

	展馆号：
	展位号：
	单位名称：
	

	联系人：
	联系电话：
	

	请注明出馆展品名称、规格和数量：

	馆组负责人（签名）：
	签署日期：
	年   月    日

	
	放行时间：
	年   月   日   时   分





















附件2：特装搭建安全委托书
[bookmark: bookmark84]特装搭建安全委托书


兹有中国（东北亚）糖酒副食品交易会参展企业,企业名称为                    ，展位号为            ，搭建面积为       m2，现委托                          公司为我公司展台搭建商,且证明：
该搭建公司经考察审核合格后确认为本展位唯一指定搭建商，且具有搭 建资格；该搭建公司已同本企业签定相关搭建合同，确保展台安全施工及 正常运行；我公司已明确组织单位施工管理相关安全细则，并通知我公司 指定委托搭建公司在现场确保施工安全，对所搭建的展台的材料、施工、结构等安全负责；配合组织单位施工办对展台安全进行监督，如违反场馆相关安全规定，组织单位施工管理办公室有权对责任方进行处罚；对搭建商进 行监督，若违反相关规定，组织单位有权追究我公司指定搭建商一切责任。





委托单位（盖章）                   被委托单位（盖章）






代表授权签字：                     代表授权签字：




年   月    日                            年   月    日



（后附搭建商布（撤）展人员信息表）



搭建商布（撤）展施工人员信息表

	姓名
	性别
	身份证号码
	手机号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	参展商名称：                         展位号：

	搭建商名称：                         联系人：

	传真：                               联系电话：

	日期：                                盖章：


备注：搭建商必须审核和选用持有电工证的人员参加现场用电施工，承 诺自觉遵守大会及展馆关于消防、用电和安全等方面的规定和要求，积极配合大会落实各项筹展工作和要求，保证展会的筹备工作顺利进行。


附件3：特装展位承建单位实名认证表格

[bookmark: bookmark96]特装展位承建单位实名认证表格

	公司名称
	

	办公地址
	

	邮政编码
	
	公司固话(含区号)
	

	展馆及展位号
	
	展台尺寸(长、宽)
	

	施工负责人
	
	施工负责人手机
	

	负责人身份证号码(二代 18 位)
	

	电子邮箱地址
	
	营业执照编号
	

	现场负责人
	
	现场负责人手机
	

	安全负责人
	
	安全负责人手机
	

	我已了解安全承诺书内容。我承诺，将严格遵守安全承诺书上各 项规定。因由我负责申请证件的展会布撤展人员的施工质量、消防及 安全问题引起的一切后果，我和我公司承担由此而引发的一切经济和 法律责任。
请确认以上内容已仔细阅读完毕：

	

公司公章加盖处：              施工负责人签名：

日期：     年    月   日










附件4：搭建商为施工人员购买人身意外险承诺书

搭建商为施工人员购买人身意外险承诺书

为了强化安全管理，保障个人人身安全，我司承诺为所有工作人员及施工人员购买人身意外保险。因承诺公司原因未及时购买保险，所产生的一切安全事故、营运风险及法律、经济责任均由承诺公司自行承担，与组委会、大连世界博览广场及主场服务单位无关。
特此承诺！


            承诺公司盖章：
          承诺公司法人签字：
                                         年   月   日
















附件 5：安全管理协议

安全管理协议

为认真贯彻《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共和国消防法》、《大型群众 性活动安全管理条例》等法律、法规，进一步落实生产安全责任，加强展馆内现场作业安全管理，提高进馆作业单位自身安全意识和防护责任，维护展馆和社会公共安全，我单位在进入会展中心展馆进行作业时，作为进馆作业区域安全责任单位，愿对我单位进馆作业时因我司行为所造成的不良后果承担全部责任，并作出如下郑重承诺:
1 、我单位指定______ 同志，工作电话或手机_              担任中国（东北亚）糖酒副食品交易会作业现场区域内的施工负责人(安全管理责任人)，负责我单位在展馆作业现场的安全落实及整改工作；
2、作业过程中严格遵守国家和长沙市关于消防安全和施工安全管理的各项法律法规，严格遵守会展中心关于施工消防安全和展位搭建安全的各项规定，自觉接受和服从公安机关、消防部门及会展中心安全检查和监督，对公安机关、消防部门及会展中心提出的整改要求，及时落实；
3、现场作业所使用的设备、工具满足安全要求，所有特种作业人员持证上岗:根据作业现场情况，在作业现场配备足够数量的消防器材；
4、在作业过程中，所采用的施工材料符合展馆消防和结构安全要求，正确评估作业工程用电负荷，并采取与之匹配的电气开关、线缆容量，以保证所作业工程用电安全；
5 、严格按照作业设计施工图纸的要求，规范施工，并在登高、吊装等危险作业中采取相应的安全防护措施，保证施工人员人身安全；
6、在施工作业期间如出现各种消防、治安及其它意外事故，应在第一时间通知会展中心现场管理人员，并有义务先行采取必要的保护措施，防止事故进一步扩大；
7、进馆作业期间，会展中心管理人员如发现作业人员偷盗、损坏会展中心财物、擅自进入或破坏会展中心设置的封闭区域等违反会展中心管理规定的行为，会展中心有权要求赔偿并有权视情况严重程度，采取警告、移送公安机关处理等措施、并保留根据进馆作业单位安全事故备案情况，取消发生安全事故作业单位今后进入会展中心施工资格的权利；
8 、已阅《长沙国际会展中心展馆使用管理规定》全部条款，会展中心已对规定作了详细说明，本人/本公司愿意遵守该规定并承担 相应法律后果；
9 、以上承诺如有违反，我单位自愿接受公安机关、消防部门和会展中心按照法律法规或 “长沙国际会展中心展馆使用规定”给予的处罚；
10 、本承诺书企业办理布展手续时，留存本届交易会组委会。




进馆作业单位（盖章）：



进馆指定施工负责人（签字）：



日期：2024年     月      日
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